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Dokument o gradnji in razvoju knjizni¢ne zbirke ter zagotavljanju drugih
informacijskih virov v specialni knjiznici Gorenjskega muzeja

Uvod

Knjiznica Gorenjskega muzeja s tem dokumentom dolo¢a upravljanje knjizni¢ne zbirke kot
podlago za nacrtno in strokovno gradnjo knjizni¢ne zbirke ter zagotavljanje drugih informacijskih
virov. Predstavlja vrsto knjizni¢nega gradiva in organiziranost ter dostopnost njenih zbirk.

Namen dokumenta je opredeliti zbiralno politiko knjiZnice, ki bo omogo¢ila razvoj knjizni¢ne
zbirke in zagotavljanje drugih informacijskih virov v skladu s poslanstvom Gorenjskega muzeja,
veljavno zakonodajo, standardi in priporo¢ili.

Zakonska dolocila, standardi in strokovna priporocila

- Zakon o knjiZni¢arstvu (Uradni list RS, 3t. 87/2001, §t. 96/2002, §t. 92/2015);

- Zakon o uresnicevanju javnega interesa za kulturo (Uradni list RS, §t. 77/2007, &t. 56/2008,
§t. 94/20009, §t. 4/2010);

- Zakon o zavodih (Uradni list RS, t. 12/91, $t. 45/1994, &t. 8/96, §t. 18/1998, &t. 36/2000, st.
127/06);

- Pravilnik o pogojih za izvajanje knjizni¢éne javne sluZbe (Uradni list RS, t. 28/2023);

- Strokovni standardi za specialne knjiznice (26. 11. 2018-25. 11. 2028), pripravila Delovna
skupina za strokovna priporocila za specialne knjiznice pri Nacionalnem svetu za knjizni¢no
dejavnost, Ministrstvo za kulturo;

- Uredba o osnovnih storitvah knjiznic (Uradni list RS, §t. 29/2003);

- Navodilo za izlo€anje in odpis knjizni¢nega gradiva (Narodna in univerzitetna knjiznica, 31. 1.
2013);

- Odlok o ustanovitvi javnega zavoda Gorenjski muzej (Uradni list RS, §t. 12/2013).

Splosna izhodisca

Knjiznica Gorenjskega muzeja je specialna knjiZznica na podrocju kulture, ki deluje v skladu s
poslanstvom mati¢ne ustanove. Po zdruZitvi Mestnega muzeja in Muzeja revolucije v Gorenjski
muzej leta 1963 je v okviru novega muzeja pricela delovati tudi knjiznica. Leta 1964 je Gorenjski



muzej dobil tudi svoj statut, v katerem so bili dolo¢eni dela in naloge muzejske knjiznice. Knjiznica
je vpisana v e-Razvid knjiznic in kot polnopravna ¢lanica aktivno vkljuéena v sistem COBISS.
Specialna knjiznica Gorenjskega muzeja gradi specializirano knjizniéno zbirko, ki se vsebinsko
navezuje na nosilne zbirke Gorenjskega muzeja: arheolosko in etnolosko zbirko, zbirke ljudske
umetnosti, starejse, kulturne, umetnostne in novejse zgodovine ter pri¢evanj sodobnosti, kabinet
slovenske fotografije, likovno ustvarjalnost Gorenjske in preSerniano. Specialna knjiZnica
Gorenjskega muzeja z izborom del in redkimi publikacijami ter drugimi informacijskim viri
podpira delovanje mati¢ne ustanove, nudi osnovo za pregledno in poglobljeno preucevanje ter
raziskovanje gorenjske zgodovine od najzgodnejsih do najnovejsih obdobij zgodovine.

Specialna knjiznica Gorenjskega muzeja izvaja knjizni¢no dejavnost kot javno sluzbo in je odprta
za §irSo javnost. Njeni uporabniki so zaposleni v mati¢ni ustanovi (notranji uporabniki) in zunaniji
uporabniki (razli¢ni ustvarjalci na kulturnem podroéju, muzealci, $tudenti, dijaki).

Namen in cilji pridobivanja knjizni¢nega gradiva in informacijskih virov

Specialna knjiznica Gorenjskega muzeja pridobiva knjizni¢no gradivo in informacijske vire z
namenom, da zgradi temeljno knjizni¢no zbirko s podro¢ja raziskovanje gorenjske preteklosti in
sedanjosti.
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- kratkoro¢no podpreti nacrtovanje in izvajanje posameznih programskih sklopov in usmeritev
Gorenjskega muzeja;

- kratkoro¢no in dolgoro¢no podpreti delovanje Gorenjskega muzeja;

- omogociti preucevanje znanstvenih podrocij, zaradi katerih je bil Gorenjski muzej ustanovljen;

- notranjim in zunanjim uporabnikom ponuditi in omogociti dostop do knjizni¢nega gradiva in
informacijskih virov.

Vrste knjizni€nega gradiva in informacijskih virov

Knjiznino zbirko specialne knjiZnice Gorenjskega muzeja sestavljata knjizno (monografske in
serijske publikacije, drobni tiski) in neknjizno gradivo (kartografsko gradivo, zbirka DVD-jev, CD-
jev in VHS kaset). Monografske publikacije so skoraj v celoti uporabnikom dostopne v prostem
pristopu in vsebinske urejene po sistemu UDK. Posebne knjizne zbirke in neknjizno gradivo so
postavljeni po sistemu tekoce Stevilke in niso v prostem pristopu. Manjsi del gradiva knjiznica
hrani v zaprtem depoju. Knjizni¢no gradivo si uporabniki lahko izposodijo na dom, z izjemo
starejsih publikacij, in redkih ali dragocenih publikacij, ki si jih lahko ogledajo v ¢italnici. Specialna
knjiZznica Gorenjskega muzeja specializirano knjizni¢no zbirko dopolnjuje naértno in redno.

Specialna knjiznica Gorenjskega muzeja hrani tudi ve¢ posebnih zbirk:
1. Gorenjski kraji in ljudje;

2. PreSerniana;

3. Zbirka Franke.



Del gradiva, ki sestavlja posebne zbirke, si lahko notranji in zunanji uporabniki izposodijo v
Citalnico. Zbirki Gorenjski kraji in ljudje ter preSerniana knjiznica redno in sistemati¢no
dopolnjuje. Zbirka Franke je po svojem obsegu in vsebini zaklju¢ena zbirka in se ne dopolnjuje.
Poleg zbirk gradiva na fizi¢nih nosilcih specialna knjiznica Gorenjskega muzeja gradi tudi zbirko
digitalnih vsebin oziroma e-knjiznico. Vanjo so vkljuéene digitalizirane publikacije, ki jih je izdal
Gorenjski muzej. Digitalizirana zbirka je dostopna na spletnem mestu Gorenjskega muzeja.

Nacin izbora knjizni¢nega gradiva in informacijskih virov

Pri nacinu izbora in razvoju knjizni¢ne zbirke specialna knjiznica Gorenjskega muzeja sledi

temeljnim nacelom:

- ustreznost: zbirka je ustrezna po vsebini in obsegu ter zadovoljuje potrebe uporabnikov;

- celovitost: zbirka je ¢im bolj celovita in pokriva temeljna dela v skladu s kriteriji izbire;

- strokovnost: zbirka nastaja na podlagi strokovnih kriterijev, ki zagotavljajo njeno raznolikost,
uravnotezenost in kakovosten izbor knjizni¢nega gradiva.

V skladu s poslanstvom Gorenjskega muzeja so doloéene osnovne stopnje relevantnosti podrocij.
Prednostna podrocja:

- arheologija;

- zgodovina;

- etnologija;

- preSerniana;

- domoznanstvo;

- umetnostna zgodovina;

- kulturna zgodovina;

- muzeologija;

- konservatorstvo in restavratorstvo.

Neprednostna podrodja:
- splosni pregledi;

- filozofija in estetika;

- zgodovina cerkve;

- druZbene vede;

- naravoslovije;

- jezikoslovje;

- knjizevnost;

- druga podrocja.

Znotraj prednostnih podrocij imajo prednost pri nakupu vsebine, vezane na trenutne projekte in
dejavnosti Gorenjskega muzeja, temeljna literatura, knjizno gradivo in informacijski viri, ki jih
ostale knjiznice nimajo ali so teZje dostopne. Znotraj neprednostnih podrodij se z nakupi
pridobiva tudi drugo relevantno gradivo, kot so na primer dela s podroéja slovenske knjizevnosti,
in gradivo, ki ga maticna ustanova in njeni oddelki potrebujejo za svoje delovanje (zakonodaja,
dokumentacija, bibliotekarstvo). Razsirjena prednostna izbira vkljucuje tudi:

- tuja dela, ki se ukvarjajo z obdobji in s tematikami, za katere je Gorenjski muzej pristojen;
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- slovensko knjiZzevnost, ki je povezana s posebno zbirko preserniana;

- dnevnike in biografije znanih Slovencey, zlasti znanih Gorenjcev;

- dela, ki prinaSajo podatke o Gorenjski in njenih ljudeh, dela gorenjskih avtorjev in dela, ki so
izdana na podrocju Gorenjske;

- publikacije, ki se navezujejo na muzejske zbirke in preugevanje, varovanje in trajno hranjenje
ter interpretacijo predmetov kulturne dedis¢ine, ki jih Gorenjski muzej hrani;

- pedagoske publikacije, ki so povezane s podro¢jem muzejske pedagogike;

- publikacije sorodnih ustanov;

- splodno referencno gradivo.

Knjiznica prvenstveno zbira strokovna in znanstvena dela, nato knjizevna dela, v manjsi meri tudi
poljudna dela. V prvi vrsti so to publikacije za odrasle. V knjizni¢no zbirko so izjemoma vkljucena
tudi poucna in knjizevna dela za otroke in mladino, ki so povezana z zgoraj navedenimi
prednostnimi podrocji in izpolnjujejo zgornje kriterije. Ostali kriteriji, ki vplivajo na odlogitev za
nakup ali sprejem podarjenega gradiva, so $e ohranjenost gradiva, pomen in dosegljivost.
Dvojniki so v knjiZnicno zbirko uvriceni le pogojno, glede na morebitne posebnosti (redkost ali
pomembnost gradiva, izvor gradiva, lastne izdaje Gorenjskega muzeja). Neaktualnega in
vsebinsko nerelevantnega gradiva knjiznica v zbirko na¢eloma ne uvrééa.

Nacini pridobivanja knjiZzniénega gradiva in informacijskih virov

Specialna knjiznica Gorenjskega muzeja knjizniéno gradivo pridobiva na ve¢ naéinov: z nakupi,
zameno in darovi ter z lastnimi izvodi. Knjiznica kupuje gradivo na slovenskem in tujem trgu od
zaloZnikov, knjigotricev, antikvarjev in zasebnih ponudnikov. Za nakup knjizni¢nega gradiva in
informacijskih virov knjiznica sledi slovenski in tujini zalozniski dejavnosti preko objav na
svetovnem spletu, direktne elektronske poste, tiskanih katalogov, predstavitev publikacij ...
Knjiznica vse gradivo, ki ga pridobi z nakupi, vkljuéi v knjizni¢no zbirko.

Pomemben nacin pridobivanja gradiva predstavljajo zamenjave in darovi. Knjiznica gradivo
zamenjuje s slovenskimi in tujimi knjiznicami in sorodnimi ustanovami, pri ¢emer si prizadeva, da
pridobiva aktualno in relevantno knjizni¢no gradivo, ki temelji na obojestranskem interesu in
smiselno dopolnjuje zbirke. Publikacije, ki jih knjiZznica pridobi z zamenjavami, obicajno v celoti
uvrsti v knjizni¢no zbirko, ker gre za gradivo s podrocij, ki so zastopana v Gorenjskem muzeju. Ce
prejete publikacije niso skladne z zbiralno politiko knjiZnice, si pridriuje pravico, da jih izlo&i
oziroma ne vkljuéi v knjizniéno zbirko.

Zelo pomemben in specificen nadin pridobivanja gradiva je prevzemanje le-tega v dar. Od
podarjenega gradiva specialna knjiznica sprejema gradivo glede na relevantnost vsebine,
ohranjenost, izvor podarjenega gradiva in morebitne druge zna¢ilnosti (ro¢no dopisane zabelezke
ob besedilu, redke izdaje in podobno). Knjiznica ne sprejema fizi¢no unicenega ali poskodovanega
gradiva. Darovane publikacije, ki jih knjiznica ne uvrsti v svojo zbirko, lahko podari drugi knjiZnici,
javni ustanovi ali drugim organizacijam oziroma uporabnikom.

Specialna knjiznica Gorenjskega muzeja svojo knjizni¢no zbirko dopolnjuje tudist. . pogodbenimi
izvodi. To so izvodi, ki se jih posamezniki in organizacije, fiziéne in pravne osebe, s pogodbami
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zavezejo izroCiti Gorenjskemu muzeju (npr. ob objavi fotografij iz Fototeke Gorenjskega muzeja,
objavi fotografskih reprodukcij muzejskih predmetov v razli¢nih publikacijah ...). Tako pridobljeno
gradivo knjiZnica v celoti uvrsti v svojo zbirko. V primeru, da Gorenjski muzej prejme ve¢ izvodov,
knjiznica v svojo zbirko vkljui le en izvod dologene publikacije.

Knjiznica v svojo zbirko vklju€uje tudi vse izvode, ki jih Gorenjki muzej izda samostojno ali v
sodelovanju z drugimi ustanovami in zalozniki. Obi¢ajno jih hrani v dveh izvodih, od katerih je
prvi izvod dostopen za izposojo, drugi pa je namenjen izposoji v ¢italnico. Na ta nacin knjiznica
zbira in hrani vsa dela muzejske zalozniske produkcije na enem mestu.

Poleg inventariziranega gradiva specialna knjiznica Gorenjskega muzeja hrani tudi starejse, e
neinventarizirano gradivo, ki ga postopoma pregleduje. Pri odlogitvi, ali ga bo strokovno obdelala
in vkljucila v knjizni€no zbirko ali ne, uposteva prednostna podro¢ja, ohranjenost, popolnost in
relevantnost gradiva ter dodatne kriterije, ki veljajo za izbor novih pridobitev.

Dejavniki, ki vplivajo na prioritete pri nabavi knjizni¢nega gradiva in informacijskih virov:

- letni program dela Gorenjskega muzeja;

- viSina finan¢nih sredstev, predvidenih za nakup knjiznicnega gradiva, ki so doloena s
potrditvijo letnega programa dela in finanénega naérta Gorenjskega muzeja;

- zaloZniSka produkcija v Sloveniji in tujini, ki dolo¢a izhodi$¢ne moZnosti nabave novega
knjizni¢nega gradiva;

- konkurenénost cen in stopnja dobavljivosti knjiZzni¢nega gradiva;

- ohranjenost gradiva.

sev e

Specialna knjiznica Gorenjskega muzeja dopolnjuje in gradi knjizni¢no zbirko na prej opisane
nacine in na podlagi navedenih kriterijev. Knjizni¢no gradivo, ki je vsebinsko ali fizino neustrezno,
knjiznica po potrebi odpisuje po naslednjih kriterijih:

- relevantnost vsebine;

- ohranjenost in popolnost oziroma nepopolnost gradiva;

- zastarelost;

- zaloZeno in izgubljeno gradivo.

Knjiznica izloca:

- gradivo z vsebinsko nerelevantnih podroij;

- poskodovano in umazano gradivo ter drugo gradivo v slabem stanju, ki ga ni mogoce odistiti
ali restavrirati oziroma stroskov omenjenih postopkov ni mogoge finanéno upraviciti; to velja
zlasti v primeru, Ce je poSkodovano gradivo mogode nadomestiti z enakim, dobro ohranjenim
gradivom;

- nepopolno gradivo, katerega deli so izgubljeni ali uni¢eni;

- dvojnike, ki Ze dlje ¢asa niso bili izposojeni, izjema je redko in dragoceno gradivo;

- zastarelo gradivo na medijih, ki jih zaradi razvoja tehnologije ni ve¢ mogoce uporabljati in zato
ni veC potrebe po hranjenju arhivskega izvoda; za to gradivo se $e pravodasno izvede prenos
vsebine na druge medije;



- gradivo, ki je pogre3ano zaradi izgub in gradivo, ki ga ni mogoce izterjati od uporabnikov—
zamudnikov;
- gradivo, ki je Ze dlje Casa zaloZeno ali izgubljeno.

Specialna knjiznica Gorenjskega muzeja izlo¢a gradivo po predpisanih navodilih. V skladu z
Navodilom za izlocanje in odpis knjizni¢nega gradiva ga najprej ponudi univerzitetnim in nato
specialnim knjiznicam. Knjiznica nato preostalo gradivo lahko ponudi katerikoli drugi
zainteresirani knjiznici. Odpisano gradivo, ki ostane, lahko specialna knjiznica Gorenjskega
muzeja podari drugim javnim zavodom, humanitarnim in podobnim organizacijam, uporabnikom
ali Sirsi javnosti.

Sklep

Osnovno vodilo pri pridobivanju knjizni¢nega gradiva bo $e naprej relevantnost vsebin, pri ¢emer
se bo specialna knjiznica Gorenjskega muzeja prilagajala potrebam mati¢ne organizacije in
uporabnikom knjiZnice. KnjiZnica bo sprejeti Dokument o gradnji in razvoju knjizni¢ne zbirke ter
zagotavljanju drugih informacijskih virov v specialni knjiZnici Gorenjskega muzeja glede na cilje,
zapisane v strateskem nacrtu Gorenjskega muzeja in potrjenem letnem programu dela ter
finannem nacrtu Gorenjskega muzeja enkrat letno pregledala in po potrebi posodobila. Na ta
nacin knjiznica Zeli zagotoviti gradnjo kakovostne knjizni¢ne zbirke in zagotoviti dostop do
knjiZznicnega gradiva in drugih informacijskih virov, ki bodo zadovoljili potrebe njenih
uporabnikov.
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